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Zakres odpowiedzialnosci i wykonywanych zadan:

» Kierowanie administracja i gospodarka Uczelni, w tym wykonywanie czynnosci z zakresu prawa o
szkolnictwie wyzszym i nauce, w zakresie udzielonego petnomocnictwa i w ramach przepiséw
wewnetrznych;

» Koordynacja i podejmowanie dziatan majacych na celu zachowanie, pomnazanie i nalezyte wykorzystanie
majatku Uczelni, w tym pozyskiwanie Srodkdw na inwestycje;

» Planowanie i nadzér nad realizacja  inwestycji  budowlanych, remontéow  budynkdéw
oraz konserwacji urzadzen technicznych;
» Zapewnienie obiegu informacji i dokumentacji, w tym zapewnienie sprawnosci systemu

telekomunikacyjnego i informatycznego Uczelni;

Zapewnienie Srodkéw technicznych w celu wtasciwego funkcjonowania Uczelni;

Sprawowanie nadzoru nad mieniem Uczelni;

Zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa w Uczelni;

Ksztattowanie polityki kadrowej i ptacowej w stosunku do pracownikéw nie bedacych nauczycielami
akademickimi podlegtych Kanclerzowi;

Organizowanie i realizacja dziatalnosci socjalnej oraz sprawy ochrony zdrowia pracownikéw, doktorantow,
studentdw;

Nadzor nad biezaca realizacja planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

Dziatania na rzecz zapewnienia dyscypliny finansowej Uczelni.
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Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

> Wyksztatcenie wyzsze magisterskie i minimum 10 letni staz, w tym 5 na stanowisku kierowniczym lub
samodzielnym;

» Znajomos¢ podstaw prawnych funkcjonowania publicznych szkot wyzszych oraz praktyka w ich
stosowaniu w tym w szczegdlnosci: ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Prawo zamodwien
publicznych, Prawo budowlane, Kodeks pracy, ustawa o finansach publicznych, ustawo o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

» Znajomos¢ obowiazujacych zasad ekonomiczno-finansowych, na podstawie ktorych dziata uczelnia
publiczna;

» Umiejetno$¢ postugiwania sie biurowymi programami komputerowymi w stopniu umozliwiajacym
sprawne wywiazywanie sie z obowigzkow;

» Doswiadczenie w kierowaniu i stosowaniu projektéw prawno-finansowych, zarzadzaniu zespotem oraz

umiejetnosci organizacyjne, negocjacyjne i mediacyjne;

Doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkow finansowych;

Doswiadczenie we wspétpracy z organami administracji rzadowej i samorzadowej

Posiadanie petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.
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Dodatkowe wymagania:

» Preferowane wyksztatcenie prawnicze, ekonomiczne lub w zakresie zarzadzania;

» Jezyk obcy - poziom B1/B2;

» Pozadane kompetencje osobiste i spoteczne: zdolnosci menadzerskie, asertywno$¢ w zarzadzaniu,
myslenie analityczne, umiejetno$¢ koncentracji, umiejetno$¢ dzielenia sie wiedza i doswiadczeniem,
komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ negocjacji i mediacji, zarzadzanie procesami, dbatos¢ o zasoby ludzkie i
materialne.




Oferujemy:

» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace, petny etat);

» mozliwos¢ otrzymania innych dodatkow wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwo$¢ wypoczynku w Osrodkach Wezasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybdw; Wilga;

mozliwos¢ wykupienia grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu
sportowo-rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do ztobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;

mozliwos¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i rowerdw;

benefity PW: ,Pracujz nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatow”
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Wymagane dokumenty:
» List motywacyjny i Curriculum Vitae w zakresie niewykraczajacym poza wymogi stanowiska;
> Oswiadczenie o niekaralnosci;
» Kopie dokumentéw koniecznych do potwierdzenia posiadanych kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci w
zakresie wynikajacym z ogtoszenia.

Zainteresowane 0soby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=328001e54b3146f588{58eb4fb43b93f

Termin sktadania ofert: 31 pazdziernika 2026 .

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=328001e54b3146f588f58eb4fb43b93f

